REGLAMENTO ACADEMICO DEL ESTUDIANTE DE PREGRADO DE LA
UNIVERSIDAD ALBERTO HURTADO
(Modificado en Noviembre 2004)

TITULO I )
ACERCA DE LA ADMISION

Art. 1.- La admision a la Universidad Alberto Hurtado es el procedimiento de ingreso
en virtud del cual se adquiere la calidad de alumno regular o provisional de la misma.
Podran postular a ingresar como alumnos regulares o provisionales de pregrado de la
Universidad Alberto Hurtado, las personas que cumplan con los requisitos y normativas
que para tal efecto dicten las autoridades de la Universidad.

Art. 2.- Son cuatro las vias de admisién a los cursos y programas que imparte la
Universidad Alberto Hurtado:

e La admision ordinaria, a la que se refiere el parrafo a) de este apartado.

e La admision especial, a la que se refiere el parrafo b) de este apartado.

¢ La admision complementaria, a la que se refiere el parrafo c) de este apartado.
e La admisién provisional, a la que se refiere el parrafo d) de este apartado.

a) La admision ordinaria, para los egresados de Ensefianza Media o su
equivalente, se realizard en los periodos que corresponda y segun los criterios y
procedimientos fijados por la Vicerrectoria Académica, en conjunto con los
Departamentos o unidades académicas. Estas ultimas son las que establecen, para la
carrera que imparten, los criterios de ponderacién de las Pruebas de Seleccion y de las
notas de Ensefanza Media; ellas pueden, ademas, estipular otros requisitos o pruebas
internas que determinen la seleccion definitiva.

b) La admisién especial debera solicitarse a la Unidad Académica, y para ello el
postulante debera encontrarse en alguna de las situaciones siguientes:

e alumnos de la Universidad Alberto Hurtado que desean cambiarse a otro programa o
carrera dentro de la misma. Para realizar esta peticion es requisito haber realizado
por lo menos un afio de la carrera;

e alumnos de la Universidad Alberto Hurtado que estudian una determinada carrera y
que, simultdneamente, desean iniciar otra en forma paralela. Deberan haber
completado dos semestres de estudios en su carrera de origen y haber tenido un
promedio ponderado de notas en su ultimo semestre igual o superior a 5.

e postulantes que hayan cursado, por lo menos, los dos Ultimos anos de la ensefanza
media en el extranjero y que estén en posesion de la licencia de ensefianza media;

e postulantes que han cursado al menos un afio de alguna carrera en universidades
chilenas o extranjeras y no han obtenido, en su respectiva carrera, grado o titulo
alguno, y que estén en posesion de la licencia de ensefianza media, debiendo la



institucion de origen del alumno contar con reconocimiento oficial (del pais que, en
cada caso, corresponda);

e postulantes egresados o en posesion de grado o titulo de universidades chilenas o
extranjeras que quieran ingresar a un programa de estudios diferente del que
egresé u obtuvo su grado o titulo, debiendo la institucion de origen del alumno
contar con reconocimiento oficial (del pais que, en cada caso, corresponda) ;

e postulantes impedidos por enfermedad o desventajas fisicas graves y permanentes
para participar, en igualdad de condiciones, en las pruebas que se aplican para la
admision ordinaria.

e postulante religioso(a) y/o candidato al sacerdocio en la Iglesia Catélica que esté
debidamente autorizado por sus superiores;

El alumno o postulante que se encuentre en cualquiera de las situaciones
sefaladas debera, ademas cumplir con los requisitos propuestos para cada caso por el
Departamento o unidad académica correspondiente.

Los antecedentes académicos de los postulantes seran evaluados por los
respectivos departamentos o unidades académicas quienes efectuaran, asimismo, la
seleccion, La evaluacion de antecedentes deber ser ratificada por el Director de
Admision y Registros Académico.

C) La admision complementaria serd para postulantes provenientes de sectores
especificos de la comunidad nacional. Los postulantes a ingresar por esta via de
admisién deberan acreditar, a lo menos, haber completado los estudios de Ensefianza
Media y estar en posesion de la licencia de ensefianza media.

Los proyectos de admision complementaria, que incluya los criterios de
seleccién y procedimientos de evaluacién para este tipo de admisién, seran sometidos
por el Departamento o unidad académica respectiva a la aprobacién del Rector.

La seleccién de los postulantes por esta via la realizaran los propios
Departamentos o unidades académicas, selecciéon que sera ratificada por el Director de
Admision y Registros Académicos.

d) La admisién provisional, serd para postulantes interesados en inscribirse en
determinados cursos dictados por la Universidad, previa autorizacién de la
Vicerrectoria Académica, siempre y cuando cumplan alguno de estos requisitos:

e Ser religioso(a) y/o candidato al sacerdocio en la Iglesia Catdlica y esté
debidamente autorizado por sus superiores;

e Estar en posesion de un titulo o grado universitario, debiendo la institucion de
origen del alumno contar con reconocimiento oficial (del pais que, en cada caso,
corresponda);

e Pertenecer a alguna entidad publica o privada que haya establecido convenio con la
Universidad Alberto Hurtado para la admisién de este tipo de alumnos;



e Ser alumno con matricula vigente de otra universidad o instituto profesional,
debiendo la institucion de origen del alumno contar con reconocimiento oficial (del
pais que, en cada caso, corresponda);

e Ser hijo de jefe de misiéon diplomatica o de representante oficial de algun
organismo internacional acreditado en Chile.

e Ser alumno en condiciones de postular a alguna via de admision regular pero no
contar a la fecha de inicio del periodo académico con estrictamente todos los
certificados y/o requisitos exigidos debidamente acreditados. El alumno mantendra
su caracter provisional mientras no complete a plenitud todos los requerimientos
establecidos.

Los cursos aprobados en calidad de alumno provisional no son conducentes a la
obtencién de un grado o titulo universitario en la Universidad Alberto Hurtado. Con
todo, por tratarse de los mismos cursos que se dictan para los alumnos regulares,
pueden ser convalidados en ésta u otra universidad si se adquiere, con posterioridad,
la condicion de alumno regular en una determinada carrera universitaria.

TITULOII
ACERCA DE LA MATRICULA

Art. 3.- Todos los alumnos, regulares y provisionales, deben matricularse y cancelar
el valor del arancel en el lugar y en los plazos que fije la Vicerrectoria de
Administracion y Finanzas.

No podran matricularse quienes tengan pendiente algin pago del periodo
académico anterior; o bien, quienes sean deudores en la Biblioteca; o estén sometidos
a alguna sancidn disciplinaria de suspensiéon temporal.

Art. 4.- El valor de la matricula y de los aranceles seran fijados anualmente por
Rectoria.

Los alumnos regulares deben pagar una matricula y un arancel que son
independientes del nimero de créditos inscritos en el periodo académico y que se fija
en forma diferenciada para cada carrera. En cuanto a aquellos alumnos regulares que
cursen mas de una carrera en la Universidad, pagaran sélo la matricula y el arancel de
la carrera de mayor valor. Los alumnos provisionales deben pagar un arancel variable
que depende del nimero de créditos inscritos.

Art. 5.- Los alumnos que se atrasen en el pago de la matricula y del arancel veran
suspendidos sus derechos a obtener certificados de estudios y de notas, a los
préstamos bibliotecarios, a matricularse para el periodo académico siguiente y a
obtener certificados de grados académicos y/o de titulo profesional. Sélo con el pago
de estos compromisos con los intereses y multas fijadas por la autoridad competente
recuperaran sus derechos de alumno regular o provisional.



TITULO III
ACERCA DEL CURRICULUM

Art. 6.- El régimen curricular, sancionado por el Consejo Superior y administrado por
cada Departamento o unidad académica, estd compuesto de cursos y actividades que
conforman el curriculo minimo, como también de cursos y actividades que integran el
curriculo complementario.

a) Se entiende por curriculo minimo aquel obligatorio que el respectivo
Departamento considera indispensable, aunque no suficiente, para optar al titulo o
grado.

b) Se entiende por curriculo complementario aquel conjunto de cursos vy
actividades que el alumno elegird conforme a una secuencia conveniente, a fin de
lograr una profundizacién en un darea determinada de sus estudios, asi como para
alcanzar una formacién mas integral.

Art. 7.- El trabajo académico del alumno se expresa cuantitativamente mediante un
sistema de créditos. El crédito es equivalente a una hora semanal de trabajo promedio
durante un periodo académico (un semestre, normalmente). Asi, por ejemplo, un curso
de 10 créditos implica que ese curso supone un promedio de 10 horas semanales de
trabajo, contadas las horas de clases.

En cada semestre, el alumno no puede inscribir menos de 30 créditos de su
curriculo minimo o complementario, ni mas de 60, a no ser que cuente con una
autorizacion del Director de la carrera.

Art. 8.- La convalidacion, la homologacién y la validacidn por examenes de
conocimientos relevantes son los Unicos mecanismos mediante los cuales se podra tener
por cumplidas las exigencias académicas de una asignatura que no haya sido
efectivamente cursada y aprobada en la Universidad Alberto Hurtado.

Estos mecanismos no son excluyentes entre si, de modo que pueden aplicarse
conjuntamente, sin que por ello se modifiquen los requisitos y limitaciones de cada uno,
individualmente considerados. Con todo, la aplicacion simultdnea de estos mecanismos
no puede significar la validacién de mas de un 70% de las asignaturas del curriculo
minimo de una carrera o programa.

Se podra solicitar la aplicacidn de estos mecanismos tanto en el proceso de
admisién como durante la carrera o programa. En este Ultimo caso, los alumnos podran
hacerlo sdélo por una vez durante la carrera.

a) La homologacion de una asignatura es la aceptacion de equivalencia entre los
contenidos tematicos de una o mas asignaturas cursadas en otra carrera o programa de
la misma institucion y los de una asignatura contemplada en el plan de estudio, y en
virtud de la cual se tiene por aprobada esta asignatura a pesar de no haber sido
efectivamente cursada.

Cada Departamento asegurara a los alumnos regulares la homologacion de los
cursos que hayan aprobado en otros departamentos o unidades académicas de la
Universidad Alberto Hurtado, a no ser que existan razones fundadas para lo contrario,



debidamente sancionadas por el Vicerrector Académico, una vez oido el Departamento
respectivo.

En ningln caso se podra homologar mas del 50% de las asignaturas minimas del
plan de estudio de una carrera o programa.

La homologacion sélo procederd cuando los contenidos tematicos de las
asignaturas que se homologan guarden entre si un grado de equivalencia igual o superior
al 75%. El estudio de equivalencia de contenidos tematicos se efectuara sobre la base de
los contenidos de la o las asignaturas aprobadas a la fecha en que se cursaron.

Sdélo se homologaran asignaturas aprobadas dentro de los siete afios anteriores a
la fecha de solicitud de homologacién. Este plazo no regira respecto de los alumnos que
acrediten experiencia laboral significativa en el area.

Sélo tendran derecho a solicitar homologacion de asignaturas: los alumnos que se
reintegran a la instituciéon, sea que lo hagan a su carrera o programa de origen, sea a
otra carrera de la institucion; y los alumnos que hagan cambio de carrera o programa al
interior de la institucién, o que comiencen a cursar una o mas carreras en forma paralela.

La calificacion de la asignatura aprobada por homologacién, no llevard nota
numeérica, sino solo la expresion "aprobada por validacion".

b) La convalidacion de una asignatura es la aceptacién de equivalencia entre los
contenidos tematicos de una o mas asignaturas cursadas y aprobadas en otra institucion
y los de una asignatura contemplada en el plan de estudio, y en virtud de la cual se tiene
por aprobada esta asignatura a pesar de no haber sido efectivamente cursada. Las
convalidaciones de cursos que los alumnos regulares hayan aprobado en otras
universidades, chilenas o extranjeras (debiendo, en este caso, la institucion de origen
del alumno contar con reconocimiento oficial del pais que, en cada caso, corresponda),
guedaran a criterio del Departamento o unidad académica previo analisis comparativo
de los contenidos tematicos y de la profundidad de los mismos, estimada sobre la base
de su extensién relativa. En este caso, si bien se reconocera la calificacién para los
efectos de la seleccion de un alumno, si procediere, seran sin embargo calificados
exclusivamente con la expresion "aprobada por validacidon". No obstante, para que la
Universidad pueda convalidar estudios, debe existir al menos un 75% (setenta y cinco
por ciento) de equivalencia entre los contenidos tematicos de los programas de estudio
de la asignatura efectivamente cursada por el alumno y los de la asignatura que se
aprueba por convalidacion.

En ningun caso se podra convalidar mas del 50% de las asignaturas minimas del
plan de estudio de una carrera o programa.

Sélo se convalidaran asignaturas aprobadas dentro de los diez afios anteriores a la
fecha de solicitud de convalidacion. Este plazo no regird respecto de los alumnos que
acrediten experiencia laboral significativa en el area.

Sélo podran solicitar la convalidacion los alumnos que hayan cursado a lo menos
un afio (o dos semestres) en la carrera o programa de origen.

La peticion de convalidacién deberd ser presentada por el alumno al
Departamento, dentro del plazo establecido para ello, adjuntando el certificado de



notas y, en el caso que se trate de cursos realizados en otras universidades, los
programas respectivos.

C) Se podrd validar mediante la aprobacion de examenes de conocimientos
relevantes hasta el 10% de las asignaturas minimas de una carrera o programa.

Los examenes de conocimientos relevantes deberan cumplir con todos los
requisitos formales y de contenido de los examenes regulares de la asignatura.

Los examenes de conocimientos relevantes no pueden repetirse.

La calificacion de las asignaturas validadas mediante rendicion de examenes de
conocimientos relevantes se sefialara exclusivamente con la expresion "aprobada por
validacién".

Art. 9.- Al finalizar cada semestre o periodo académico, dentro de un plazo
establecido por la autoridad competente, habra un proceso denominado inscripciéon de
carga académica en virtud del cual el alumno debe inscribir las asignaturas que
conformaran su carga académica en el periodo académico siguiente. Asimismo al
comienzo de cada periodo académico existira un proceso denominado modificacién de
carga académica durante el cual, en un plazo de dos semanas a contar desde el inicio
de clases el alumno puede retirar o ingresar nuevos cursos Yy actividades que
conforman su carga académica inicial. En un plazo maximo de diez semanas a contar
desde el inicio de clases, el alumno podra retirar cualquier curso que haya inscrito.
Terminado el periodo de modificacion de carga académica, todos los cursos que el
alumno mantenga inscritos terminaran necesariamente con una calificacion final y
pasaran a integrar el historial académico del alumno.

TITULO 1V ;
ACERCA DE LA EVALUACION

Art. 10.- La evaluacion académica de los alumnos estd concebida como un proceso
permanente, continuo, sistematico y formativo, distribuido a lo largo del periodo
académico y se realiza mediante una serie de instrumentos, tales como: pruebas
escritas, interrogaciones orales, controles de lecturas, trabajos individuales y/o
grupales, resultados de experiencias de talleres y de practicas en empresas y
organizaciones sociales. Con estos y otros instrumentos o métodos, lo que se busca es
ponderar aptitudes, habilidades, conocimientos y progresos en la formacién
académica.

a) La evaluacién del rendimiento académico se expresara en notas de 1 (uno) a 7
(siete), segun la siguiente escala de calificaciones:

Sobresaliente

Muy bueno

Bueno

Suficiente

Menos que suficiente
Deficiente, malo
Muy malo

HNWRUUTO N



b) Las notas deberan expresarse hasta con un decimal.

Art. 11.- La nota minima de aprobacion de cualquier curso sera de 4.0 (cuatro;
suficiente), que implica que el alumno logré suficientemente los objetivos del curso.

Art. 12.- Se puede calificar con letra “P”, que expresa calificacién “pendiente”, a
aquellos alumnos que por causas justificadas y serias hayan debido posponer trabajo
y/o examen. Esta calificacion soélo sera de corto plazo hasta que se solucione la
dificultad rinda sus pruebas o controles y se le ponga nota.

a) Ningln alumno que tenga como calificacion final una “P” (pendiente) puede
inscribirse en cursos para los cuales el que tiene pendiente es prerrequisito.

b) Pasado un semestre, la calificacion final “P” serd borrada y el alumno que no
hubiera rendido sus pruebas debera hacer nuevamente el curso, excepto que por
razones serias y proporcionales presentados al Vicerrector Académico, éste le otorga
un nuevo plazo.

C) Todo curso con nota final “P” se deberd considerar como no cursado para
efectos de certificados.

Art. 13.- Todo alumno tiene derecho a conocer sus notas y la correccion de sus
evaluaciones la que debe hacerse dentro del plazo habitual, es decir, no tardar mas de
15 dias después del control. En caso que el profesor no entregue las notas ni las
correcciones de los controles, los alumnos deben comunicarlo a la Secretaria
Académica del Departamento o carrera para que la autoridad tome las medidas
pertinentes.

a) El alumno tiene el derecho de conocer, al inicio del curso, los objetivos del
curso, los contenidos del programa, las fechas y las formas de evaluacién.

b) Todo curso tendra por lo menos dos notas de evaluacion.
c) La nota final, que el profesor entregue a la Direcciéon de Admision y Registro

Académico, en la Ultima semana del periodo académico correspondiente sera el
promedio ponderado de las notas obtenidas en las evaluaciones realizadas.

_ TITULOV
ACERCA DE LA SUSPENSION DE ESTUDIOS Y RENUNCIA DE CARRERA

Art. 14.- El alumno tiene el derecho de suspender los estudios hasta por dos
semestres académicos consecutivos. Debe dar aviso a su Direccion de carrera antes
de la décima semana contada desde el inicio del periodo académico que quiere
suspender.

Si por excepcion el alumno necesitare de nuevas suspensiones o prorrogar la ya
obtenida, debera elevar una solicitud a la Vicerrectoria Académica, fundamentando su
peticidon. El Vicerrector concedera la suspensién por mas de un semestre sélo en casos
justificados, después de oir al Director de la Carrera.



La suspension de los estudios, cuando sea aceptada, no afectard a los
compromisos econdmicos asumidos por el alumno con la Universidad.

Art. 15.- Para renunciar a los estudios que cursa en la Universidad, el alumno debe
hacerlo por escrito, al Director de la Carrera, dando cuenta de la decisién tomada.

TITULO VI
ACERCA DE LOS DEBERES Y SANCIONES

Art. 16.-Todo alumno de la Universidad Alberto Hurtado tiene el deber de respetar a la
autoridad de la misma, a sus profesores y académicos, a los estudiantes y a los
administrativos. Debe, también, tratar con cuidado razonable los bienes de la
Universidad y cumplir con las normas y reglamentos emanados de la autoridad
legitima en vista al bien comun.

Las normas siguientes son obligatorias, sin perjuicio de lo estipulado en el
Reglamento de Conducta y Convivencia (o de Disciplina), al que se hace referencia
también en el "Reglamento de la Universidad Alberto Hurtado" (articulo 41).

Art. 17.- Todo alumno debe aprobar como minimo un promedio de 30 créditos en
cada semestre, a partir del segundo semestre, el no cumplimiento de ello sera causal
de eliminacién.

Art. 18.- Todo alumno que tiene reprobado por tercera vez un mismo curso de su
curriculo minimo o complementario, incurre en causal de eliminacion.

Art. 19.- El alumno que incurra en causal de eliminaciéon sera notificado mediante
carta de la Direccidon de Admision y Registro Académico (DARA). El alumno notificado
puede apelar, dentro del plazo anunciado en la notificacién, a una comision formada
por el Director de Departamento, Escuela o Facultad a la que pertenece la carrera del
alumno, el Director de la carrera y un profesor tiempo completo de la misma. En caso
que el Director de la Unidad Académica y el Director de la carrera sean la misma
persona, se integrara un segundo profesor de tiempo completo para conformar una
comisién de tres personas. La apelacién del alumno debera ser mediante carta dirigida
al Director de carrera. La Comisidn deberd analizar cada una de las apelaciones y
elaborar un Acta con la firma de sus tres integrantes que indique si revoca alguna
eliminacion y su justificacion, la cual debe ser remitida a la DARA antes del plazo
establecido. Cumplido éste la DARA procedera a la eliminacién de todos los alumnos
en causal de eliminacion cuyas apelaciones no hayan sido acogidas por la Comision.

Art. 20.- Todo alumno que realice en la Universidad actos refiidos con la moral y
buenas costumbres, que realice actividades que entorpezcan y/o dificulten el normal
desarrollo académico, serd sancionado por el Secretario General o Rector, segun
corresponda, luego de un debido proceso descrito en el Reglamento de Conducta y
Convivencia.

Art. 21.- Todo alumno que sea sorprendido en conducta indebida durante el desarrollo
de una prueba debera ser suspendido de la misma y se le debe colocar nota 1.



Art. 22.- Las sanciones que se apliquen, atendiendo la gravedad de los hechos, seran:

Amonestacion oral

Amonestacion escrita

Permanencia condicional

Suspensién de actividades académicas por un periodo de tiempo
Expulsion de la Universidad

Seran conductas especialmente sancionadas el plagio; aquellas que constituyan
delitos en perjuicio de la Universidad y/o sus bienes y en el cumplimiento o desempefo
de labores académicas; el consumo de drogas o estupefacientes al interior de la
Universidad; infraccion grave a la convivencia universitaria y los atentados graves
contra la moral y las buenas costumbres.

La sancion deberd ser aplicada por el Director de la Unidad Académica a la que
pertenece el alumno.

En los hechos que puedan revestir caracteristicas de delito la Universidad puede
deducir las acciones legales pertinentes.

TITULO VII )
ACERCA DEL EGRESO Y LA TITULACION

Art. 23.- El alumno adquiere la categoria de egresado al haber aprobado todos los
cursos de su carrera.

Art. 24.- El egresado tendra 4 afios, a partir de la fecha de su egreso, para completar
las exigencias que el Departamento y/o carrera le imponga para obtener el grado y/o
titulo. Transcurrido dicho plazo, debera cumplir exigencias académicas equivalentes a
un semestre de estudios para volver a iniciar los tramites de obtencién del grado y /o
titulo; pagando la matricula y el arancel correspondiente.

Art. 25.- Para obtener el grado o titulo, ademas de las exigencias académicas, el
egresado debera cancelar el arancel de titulacion, cuyo monto serd propuesto por el
Vicerrector de Administracién y Finanzas para que el Rector lo fije.



